ZARZADZENIE Nr RO.0050.24.2023
BURMISTRZA DOBREJ

z dnia 7 kwietnia 2023 roku

W sprawie powotania komisji przetargowej do postepowania na dostawe sprzetu
komputerowego dla Gminy Dobra w ramach projektu grantowego ,,CYFROWA GMINA”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r. poz. 40 i 572) oraz 52 ust. 1 ust. 2, art. 53 ust. 2 i art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933 i 2185
orazz 2023 r. poz. 412), Burmistrz Dobrej zarzgdza co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego  prowadzonego w trybie  podstawowym
bez przeprowadzenia negocjacji na dostawe sprzetu komputerowego dla Gminy Dobra w ramach
projektu grantowego , CYFROWA GMINA”, w nastepujacym sktadzie:

1) Przemystaw Tomczak - Przewodniczacy komisji;
2) Piotr Nowaczyk - Zastepca Przewodniczacego komisji;
3) Stanistaw Bartski - Sekretarz komisji.

2. Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Zamowienie bedzie dofinansowane ze ¢rodkéw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornosci na zagrozenia REACT-EU, dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia - projekt grantowy ,,Cyfrowa Gmina”.

§ 2. Komisja przetargowa dziata zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych,
przepisami wykonawczymi do wymienionej ustawy oraz regulaminem udzielania zamowien
publicznych obowigzujgcym w Urzedzie Miejskim w Dobrej.

§ 3. Oprécz podstawowych zadar okreslonych w przepisach prawa komisji przetargowej

powierza sie:

1) przygotowanie i przeprowadzenie procedury przetargowej, w tym oceny spetniania przez
wykonawcédw warunkdw udziatu w postepowaniu, badania i oceny ofert;

2) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub wniosku
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia.

§ 4. Wykonanie nastepujacych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania

powierza sie:

1) przygotowanie opisu przedmiotu zamédwienia: Stanistaw Bartski, Przemystaw Tomczak;

2) ustalenie wartosci zaméwienia: Przemystaw Tomczak;

3) przygotowanie projektowanych postanowiert umowy w sprawie zamowienia publicznego:
Przemystaw Tomczak, Piotr Nowaczyk;

4) przygotowanie Specyfikacji Warunkdw Zamowienia: Stanistaw Bartski, Piotr Nowaczyk,
Przemystaw Tomczak.



§ 5. Upowaznia sie Pana Przemystawa Tomczaka - Zastegpce Burmistrza do jednoosobowego
podpisywania dokumentéw dotyczacych przedmiotowego postepowania, w tym:
1) zatwierdzenia SWZ;
2) podpisania informacji z otwarcia ofert;
3) zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty;
4) zatwierdzenia protokotu z postepowania.

§ 6. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia nr RO.0050.24.2023 Burmistrza Dobrej z dnia 7 kwietnia 2023 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do postgpowania na dostawe sprzetu
komputerowego dla Gminy Dobra w ramach projektu grantowego ,,CYFROWA GMINA”

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Komisja, przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegolnosci:
1) udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamowienia;
2) dokonuje czynnosci otwarcia ofert;
3) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom;
4) wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawg;
5) wnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;
6) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;
7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania;
8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 2. 1. Pracami konisji kieruje Przewodniczacy.
2. Do obowigzkéw Przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:

1) odebranie oswiadczeri cztonkéw komisji o niepodleganiu wytgczeniu z postepowania;

2) wyznaczanie terminéw posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie;

3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

5) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 3. 1. Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu gtosowania.
2. Decyzje o ktorych mowa w ust. 1, zapadajg w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig
gtosow. W przypadku réwnej ilosci gtoséw ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos Przewodniczgcego.

§ 4. 1. Z prac komisji sporzadza sie protokét.
2. Protokét zawiera w szczegélnosci: opis przebiegu posiedzenia oraz podjete w t
komisji decyzje.

3. Protokoét podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
4. Dokumentacje komisji prowadzi jej Sekretarz. /

prac
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